
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

VIŠI UPRAVNI REFERENT  

Vodi upravni postupak u složenijim predmetima iz područja prebivališta i boravišta, 

osobnih iskaznica, putnih isprava, registracije vozila, vozačkih dozvola, nabave, 

registracije i oduzimanja oružja, hrvatskog državljanstva i statusnih pitanja stranaca. 

Obavlja poslove ažuriranja i ispravljanja netočnih podataka u zbirkama podataka iz 

navedenog područja, predlaže rješenja za brži, efikasniji i kvalitetniji rad te obavlja i 

druge povjerene mu poslove i zadatke iz područja upravnih poslova. 

 

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 

- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09, 110/21) 
 

- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 75/21) 
 

- Zakon o prebivalištu (Narodne novine br.  144/12, 158/13, 114/22) 
 

- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22) 
 

- Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine br. 77/99, 
133/02, 48/05, 74/09, 154/14, 82/15, 42/20, 10/23) 

 
- Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (Narodne novine br. 94/18, 

42/20, 114/22) 
 

- Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine br. 2/19) 
 

Plaća radnih mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima 

složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001. 71/2001, 89/2001, 

112/2001, 7/2002, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 

47/2007. 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 

22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 

140/2012, 16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014, 140/2014, 

151/2014, 76/2015, 100/20, 71/2018, 73/2019, 63/2021 13/2022, 139/22 i 26/23..) i Odluka o 

materijalnim i nematerijalnim pravima, drugim naknadama te visini osnovice za obračun plaće 

državnih službenika i namještenika (Narodne novine, br.  16/2022). 

 

Spomenuti propisi mogu se pronaći na web stranicama Narodnih novina, 

www.narodne novine.hr 
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